Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyi

Lankaran Dovlet Humanitar Kolleci.

ixtisas:Arxiv isi ve kargiizarliq
Kurs:ll A
Fann: Katiblik xidmatinin tagkili

Imtahan suallan

1.Azaorbaycan Respublikasinin ©dliyys Nazirliyinin Katibliyi hagqinda
2 Katiblik haqqinda Prezidentin Sarancamu.

3.Katibliyin vazifalori

4 Katibliyin hiiquqlar1

5.Katibliyin faaliyyatinin toskili.

6.MSK-nin (Markazi secki komissiyasinin)katibliyi haqqinda
7.Katibliyin solahiyyatlori.

8.Dovlot Avtomatlagdiriimis Informasiya Sistemindo katibliyin xidmati.
9. Katibliyin struktur bolmalari hagqinda.
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22.

Katibliyin taskilat vo hliqug sobasinin magsadi va vazifasi
Katibliyin Umumi sébasinin magsadi.
Katibliyin struktur bélmolari Vo sanadloarls is sektoru bdlmasinin mahiyyati..

Katibliyin informasiya morkozinin vozifasi,texniki vo sistem tominati sektoru..
Katibliyin monitoring sébasinin mogsadi, vozifosi vo foaliyyati.

Katibliyin Media va ictimai alagoelor sébasinin asas magsad va vazifasi.

Redaksiya va nosr sobasinin yaranmasi.

Katibliyin Maliyya va Tosorrifat sobasinin magsad va vozifasi.

Maliyya sobasinds muhasibat u¢otu amaliyyatlari tizra Sanadlogdirmai isinin togkili
Dovleat Statistika Komitasinin kollegiyasi hagqinda..

Kollegiya katibinin vazifalori...
Kollegiya iclaslarinin planlasdirilmasi va hazirlanmasinda kollegiya katibinin is prinsipi

Azorbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin sonadlorls is va miracistlors baxilmasi

departamentinin katiblik asasnamasi.

23.
24,

Departamentin katiblik xidmati vo foaliyyati.
Departamentin (Katiblik) strukturuna daxil olan sdbalarin hiiquq va vazifalori.

25. Dovlot Reklam Agentliyinin Insan resurslari vo katiblik sébasinin asasnamasi
26.Departamentin (Katiblik) vozifalori vo hiiquglari, Vergi orqanlari ilo birge foaliyyati

27.
28.
29.

30.

Departamentin (Katiblik) strukturunda Inzibati sikayatlorin arasdiriimast.
Agentliyin katiblik Sébasinin hiiquqlar .Katiblik sektorunun vazifalori
Elmi katibin iginin magsad vo mozmunu.

Elmi katibin elmi suranin qobul etdiyi gorarlarin hoyata kegirilmasino nozarati:



Fann maallimi: ---------------- M.Mikayilova
FBK sadri: ----------------- Q.. Sukiirova.

“Igtisadiyyat ve idareetma”’FBK — nin 20 may 2020 — ci il tarixli 08 sayli iclas protokoluna esassn miizakire
edilib bayanilmisdir



